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Dcade/Diretoriade Capacitacdo, Desenvolvimento e Educagéo
Procap/Coordenadoria de Capacitagéo

PLANO DE CURSO

NOME DA AGAO DE CAPACITAGAO: SIGAA — DOCENTES (TURMA 2/2024 - Virtual).

Periodo do curso: 23 de abril de 2024
Carga horaria: 4 horas
Dias sincronos: terca-feira (tarde)

1. OBJETIVOS DA ACAO DE CAPACITAGAO

1.1 Objetivo Geral

Capacitar os(as) docentes para a operacionalizacdo de funcionalidades bésicas das turmas virtuais no
SIGAA.

1.2 Objetivos Especificos

e Gerenciar com eficiéncia os procedimentos relativos as turmas virtuais visando o
atendimento de normas e regras institucionais;

e Configurar a turma virtual,

e Elaborar e disponibilizar o Plano de Ensino em conformidade com o Programa do
Componente Curricular;

e Criar e gerenciar topicos de aulas;

e Gerenciar e atribuir frequéncias e mengdes;

¢ Disponibilizar documentos, videos, indicacdes de sites e material bibliograficos nas turmas
virtuais;

e Gerenciar Tarefas;

e Registrar monitores(as) nas turmas virtuais, configurando permissdes/atribuicoes;

e Verificar estatisticas na turma virtual;

e Conferir e atualizar o diario eletrénico;

e Proceder a consolidagéo de turmas.

2. EMENTA
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Explorando os recursos das turmas virtuais do SIGAA no cotidiano de docentes. Utilizacdo das
funcionalidades do sistema e dos procedimentos/protocolos a serem seguidosdurante o periodo

letivo.

3. CONTEUDO
o Unidade 1

Procedimentos relativos as turmas virtuais nos seguintes menus do SIGAA:

e Turma;

e Estudantes;

e Topicos de aula;
e Diério Eletronico;
e Materiais;

e Atividades;

e Configurag0es;

e Estatisticas.

4. CRONOGRAMA (incluir atividades sincronas e assincronas)

Atividade ou contetido Data / aula
Unidade 1 Aula 1-23/04/2024
- Aula Sincrona: 4 h -Sincrona: 14:00 as 18:00

4. METODOS DE ENSINO

4.1 - ESTRATEGIAS EDUCACIONAIS
e Oficinas interativas que possibilitem:

A) Demonstrar as potencialidades das funcionalidades do SIGAA para as rotinas dos(as)
docentes nas turmas virtuais;

B) Capacitar por meio da pratica do uso das funcionalidades do SIGAA em situacfes
relacionadas as demandas de rotinas dos(as) docentes;

C) Dirimir questdes relacionadas ao uso dos recursos do SIGAA pelos(as)
cursistas.

4.2 - MATERIAIS DIDATICOS
e Turma de aula no TEAMS com disponibilizacdo de materiais orientativos;

e Gravacao das aulas para disponibilizacdo na equipe do TEAMS;
e Atividades préaticas no ambiente de homologacdo no SIGAA.

4.3 - SISTEMA DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM
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Simulagdes no SIGAA realizadas durante as oficinas e frequéncia.

4.4 - REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Manual SIGAA - Criacdo de Componente Curricular e demais materiais instrutivos disponiveis no site do

DEG (www.deg.unb.br).



