PLANO DE CURSO

1. NOME DA ACAO
Planejamento de compras publicas: Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.

2. EMENTA

Curso pratico por meio remoto sincrono e assincrono que trata da etapa do planejamento
de compras publicas no cotidiano nos érgaos publicos, compreendendo a elaboracao do
estudo técnico preliminar, e os requisitos que devem ser analisados para sua elaboracao,
e o termo de referéncia.

3. OBJETIVOS
3.1. Objetivo geral

Capacitar o participante para a atuacdo na area de licitacdes e contratos administrativos
em conformidade com o diploma legal vigente e a jurisprudéncia do TCU.

3.2. Objetivo especificos
Ao final da capacitacao, espera-se que 0s participantes sejam capazes de:

e Compreender os requisitos e procedimentos para o planejamento de compras
publicas;

e Instruir processo licitatério com os documentos da etapa de planejamento de
compras publicas.

e Conhecer os caminhos legais para a definicao da melhor solucao para a
Administracao.

4. CONTEUDO PROGRAMATICO E CRONOGRAMA DE AULA

DIA1

1. Introducado ao Processo Licitatério
1.1. Base legal
1.2. Principios e objetivos
1.3. Fases

N

Plano Anual de Contratacdes
3. Fase preparatdria
3.1. Planejamento na IN n® 05/2017, no Decreto n? 10024/2019, na Lei n? 8666/93 e
Lei n® 14133/21.
3.2. Instrumentos de planejamento:
3.2.1. Estudo Técnico Preliminar (IN 40/2020)
3.2.1.1. Descricao da necessidade
3.2.1.2. Requisitos
3.2.1.3. Levantamento e comparacao das solucdes de mercado
3.2.1.4. Estimativa da quantidade
3.2.1.5. Resultados pretendidos
3.2.1.6. Decisao sobre a viabilidade da contratacao.
3.2.2. Mapa de Riscos

DIA 2

3.2.3. Termo de Referéncia ou Projeto Basico
3.2.3.1. Justificativa da necessidade
3.2.3.2. Especificacdo do material ou do servico
3.2.3.2.1. Padronizacao
3.2.3.2.2. Parcelamento



3.2.3.2.3. Qualidade do objeto

3.2.3.2.4. Indicacdo de marca

3.2.3.2.5. Amostra ou prova de conceito
3.2.3.3. Conteudo

3.2.3.4. Responsabilidade pela elaboracao e aprovacao

4. Requisitos e definicOes da etapa de planejamento
4.1. Tipos de objeto
4.2. Critérios de julgamento
4.3. Regimes de execugao
4.4, Estima de quantitativos

DIA 3

4.5, Estimativa de precos

4.5.1. Estimativa em servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra

4.5.2. Estimativa em obras
4.6. Sigilo do orcamento
4.7. Modos de disputa
4.8. Tratamento diferenciado ME/EPP

4.8.1.

4.8.2. Empate ficto

4.8.3. Licitacao exclusiva

4.8.4. Cota para bens divisiveis
4.8.5. Exigéncia de subcontratacao

DIA 3

4.9. Margem de Preferéncia

4.10.

4.11.
)
i)
iii)

Subcontratacao
Modalidades
pregao
concorréncia
tomada de precos
Cconcurso
leildo
convite
Servicos
Vedacoes
Prevencao a responsabilidade subsidiaria
Servicos continuados
Dotacao orcamentéria
Antecipacao de pagamento
Garantia
Modalidades de garantia
Habilitacao
Qualificacao técnica
Qualificacao econdémico-financeira
Instrumento de Medicao dos Resultados - IMR
NocoOes basicas sobre contratacao direta
Dispensa
Inexigibilidade

Sistema de Registro de precos
Base legal do SRP
Vantagens do SRP
Regulamento
Hipoteses de utilizagao do SRP

Comprovacao tardia da regularidade fiscal e trabalhista



v) Ata de Registro de Precos - ARP
vi) Cadastro Reserva
vii) Diferencas entre ARP e Contrato
viii)  Formalizacao da contratacao
4.20. Sancdes
4.20.1.Adverténcia
4.20.2.Multa
4.20.3.Impedimento de licitar e contratar
4.20.4.Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar
4.20.5.Abrangéncia das sancodes

5. CARGA HORARIA
30 horas/aulas

Tabela 1 - Distribuicdo de carga horaria.

_ 11/07 12/07 13/07 14/07 15/07

Preparacao de 2 horas 3 horas

material (17h as 19h) (17h as 20h)
_ 18/07 19/07 20/07 21/07 22/07
Sincrona e Aula 1 Aula 2 Aula 3

Aula 4 Aula 5

obrigatéria (0182hh;as (Olszhh?S (Olszhh;"s (08h as 12h) (08h as 12h)

Assincrona e Atividade 1  Atividade 2 Atividade 3 Atividade 4

obrigatéria (14h as (14h as (14h as (14h as
15h) 15h) 15h30m) 15h30m)

Total de carga preparacao do material: 5 horas/aula
Total de carga horéria sincrona: 20 horas/aula
Total de carga horaria de atividades assincronas: 5 horas

6. METODOS DE ENSINO

6.1. ESTRATEGIAS INSTRUCIONAIS

e Exposicao da legislacao sobre a Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos;

e Exposicdao da jurisprudéncia sobre a etapa de planejamento das compras
publicas;

e Promover atividades de fixacdo dirigidas por meio de atividades assincronas;

e Dirimir duvidas relacionadas aos requisitos a serem avaliados no planejamento de
compras publicas.

6.2. MATERIAIS DIDATICOS

e Slides utilizados na exposicao;
e Material complementar com manuais e notas técnicas sobre o tema.

7. AREAS TEMATICAS DA CAPACITAGCAO (CLASSIFICAGCAO SIPEC/MPOG)
( X ) Administracao Publica () Defesa e Seguranca;

() Auditoria; () Saude;

() Ciéncia e Tecnologia; ( ) Desenvolvimento Gerencial;
() Comunicacao; () Direito e Justica;



() Economia, Orcamento e Financas;

( ) Educacao;

() Etica;

() Gestao da Informacao;

() Gestao de Pessoas;

() Informética - aplicativos e sistemas
internos;

() Informadtica - programacao e

tecnologia da informacao;

8. AMBIENTE(S) ORGANIZACIONAL(IS)
( X ) Administrativo

() Infra-Estrutura

( ) Ciéncias Humanas, Juridicas e
Econdmicas

() Ciéncias Biolégicas

() Ciéncias Exatas e da Natureza

() Informatica - sistemas informatizados
do Governo Federal;

() Logistica;
() Meio Ambiente;

() Pessoa, Familia e Sociedade;
() Planejamento;

() Relacdes Internacionais;

() Trabalho;

( ) Transportes;

(

) Outros.

) Ciéncias da Saude
) Agropecudrio
) Informacao
) Artes, Comunicacao e Difusao
) Maritimo, Fluvial e Lacustre

(
(
(
(
(
(

) Comum a todos os Ambientes
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