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Até 30 de agosto (segunda-feira).

Qual o prazo para enviar o formulário da Unidade para a
Procap?

O formulário da Unidade será único (conforme lista de unidades

encaminhada via SEI no início do processo). A discussão interna pode ser

descentralizada por diretoria ou coordenação. Mas, ao final desse

processo, os formulários parciais serão consolidados pelo representante

técnico da Unidade, sendo aprovado pelo dirigente máximo da Unidade em

seguida. Veja sugestões de metodologia, técnicas e ferramentas em nosso

Guia.

Na minha Unidade, existem muitas diretorias e coordenações.
O documento final (formulário da Unidade) será da Unidade
como um todo (Decanato, por exemplo) ou específico por
diretoria ou setor?
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Sim. É importante descrever a necessidade, mesmo que já exista o curso na

Procap. Assim, o curso permanecerá no nosso catálogo e a demanda

estará mais bem delineada (número de servidores que precisam

desenvolver determinada habilidade, as unidades em que estão lotados

etc.).

É preciso apontar também as necessidades que atualmente
são atendidas por cursos já oferecidos pela Procap?

Todos os servidores (técnicos e professores) devem ser envolvidos no
processo. Preferencialmente, a discussão deve ser coletiva. Se alguns

professores pretendem solicitar licença capacitação em 2022, por exemplo,

essa necessidade de desenvolvimento deve estar descrita no formulário.

A necessidade não precisa se referir a um único professor, mas pode se

referir a vários professores da Unidade – o importante é que a necessidade

esteja prevista no PDP.

Quais servidores devem participar do processo de
levantamento de necessidades de desenvolvimento?04
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Não, pois esse é um dos requisitos estabelecidos na Política Nacional de

Desenvolvimento de Pessoas (PNDP). Assim, caso haja previsão de afastamento na sua

Unidade, orientamos que seja elaborada uma necessidade de desenvolvimento mais

ampla, sem direcioná-la a uma ação de capacitação ou servidor específico. 

Assim, é possível viabilizar vários afastamentos previstos na Unidade por meio de uma

mesma necessidade de desenvolvimento, desde que se refira a uma mesma lacuna de

desempenho. Ou seja, não é necessário descrever uma necessidade para cada

afastamento, mas, sim, descrever necessidades de desenvolvimento que

contemplem a Unidade. Nesse sentido, uma mesma necessidade poderá contemplar vários

afastamentos, por exemplo: "Desenvolver habilidades de ensino, pesquisa e extensão que

aprimorem os indicadores acadêmicos da Unidade".

É importante ressaltar também a possibilidade de revisão do Plano de Desenvolvimento

trimestralmente. Então, neste momento (o cronograma será divulgado posteriormente),

pode-se realizar a inclusão de alguma necessidade de desenvolvimento não prevista

pela Unidade, desde que essa solicitação seja formalizada por meio do SEI.

O afastamento para ação de capacitação (por exemplo, licença para
capacitação, afastamento para mestrado, doutorado, pós-doutorado) pode
ser concedido sem que exista a previsão da respectiva necessidade
de desenvolvimento no PDP?
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Pelo e-mail procap@unb.br . No assunto, discriminar: “PDP UnB 2022”.

Caso tenha alguma dúvida acerca do processo ou do
preenchimento do formulário, por qual meio entro em contato?

Disponibilizamos a live do dia 6/8 no nosso canal do Stream:

https://web.microsoftstream.com/video/bd7e5a0b-439b-48c5-8853-

8d9002f1926c

Não pude assistir à live sobre o Levantamento de
Necessidades de Desenvolvimento na UnB, como faço para ter
acesso?08
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Na nossa página institucional, você encontrará todo o material referente ao

PDP 2022: https://www.capacitacao.unb.br/pdp/2021-2022 .

Onde posso ter acesso ao material elaborado para orientação
do processo, ao formulário, ao cronograma e ao link para
envio do formulário?

mailto:procap@unb.br
https://web.microsoftstream.com/video/bd7e5a0b-439b-48c5-8853-8d9002f1926c
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