PLANO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (PDP) UnB 2023:
LISTAGEM COMPLETA DAS NECESSIDADES DE DESENVOLVIMENTO

Necessidade de Desenvolvimento

Perfil do publico-alvo

Tema Geral

Recorte do Tema Geral

1 |Desenvolver ensino, pesquisa e extensdo nas diversas areas do conhecimento. Servidores da UnB Educagdo e Docéncia Ensino, pesquisa e extensdo no ensino superior
Desenvolver conhecimentos técnico, administrativo e de gestdo relacionados ao . Estratégia, Projetos e o N . L
2 | . ! g Servidores da UnB g J Gestdo publica; Gestdo universitaria
ambiente organizacional. Processos
. . .. Servidores que atuam na promogao a saude , . N ,
3 [Promover a saude mental da comunidade académica mental q P ¢ Saude Publica Promogdo da Saude Mental
) o . ) L. ) . Servidores que atuam na vigilancia , . .. i L
4 |Realizar a vigilancia epidemiolégica da comunidade académica . . ,q, & Saude Publica Vigilancia Epidemioldgica
epidemioldgica
. L. s A ~ . . . , . Primeiros socorros; Gerenciamento de residuos
5 [Realizar primeiros socorros, combate a incéndios e gestdo de residuos perigosos Servidores da UnB Saude Publica . N NN
perigosos; Combate e prevengdo de incéndios
. ) : ) ! . .. Servidores que atuam com o Sistema Nacional de . . N Lo .
Utilizar os instrumentos associados ao Sistema Nacional de Gestao do Patrimonio . q . L . . Legislagdo sobre a protegdo da biodiversidade
6 L. ) . ) Gestdo do Patrimonio Genético e do Direitos Especiais I . . i
Genético e do Conhecimento Tradicional Associado . . K brasileira e do conhecimento tradicional associado
Conhecimento Tradicional Associado
. . . . Recuperando dados. Aguarde alguns segundos e tente
7 [Analisar processos de patente Servidores que atuam com patentes Direitos Especiais P i g & &
cortar ou copiar novamente.
. X Gestdo do Relacionamento com o Cidaddo;
. . o Servidores que atuam no atendimento ao ) - ) . e . ) R .
8 |Realizar o atendimento ao publico interno e externo e Atendimento ao Publico Diversidade; Politica Afirmativas; Gestdo de qualidade
publicos interno e externo . . .. . .
de servigo e atendimento; Etica no servigco publico
. ) o . . Servidores que atuam em Processos L. Lo Lo . X .
9 [Atuar em processos administrativos disciplinar, de responsabilizacdo e congéneres. . K L Etica no Setor Publico Direito Administrativo Sancionador
Administrativos Disciplinares
10 |Atuar no servigo publico conforme principios de ética e integridade Servidores da UnB Etica no Setor Publico Etica no Setor Publico; Integridade
. . T . . . Auditoria; Controle Interno e Externo; Integridade;
11 |Auditar as unidades da instituicdo Servidores que atuam na auditoria interna da UnB|Auditoria N K g
Gestdo de Riscos
) . . . N . Governanga e Gestdo de N R L. Y
12 (Realizar a gestao de riscos Servidores que atuam na Gestdo de Riscos Riscos Gestdo de Riscos na administragdo publica.
. . _ Classificagdo de acervo; Softwares de gestdo de
.. .. .. T Servidores que atuam no Sistema de Bibliotecas o . 0
13 |Administrar o acervo fisico e digital da instituicao da UnB Biblioteconomia acervo; Descarte de acervo; Preservagdo de acervo;
aUn .
Curadoria de acervo
Digitalizacdo e descarte de documentos; Gestdo,
14 |Gerir e preservar os documentos institucionais Servidores que atuam com arquivo institucional  [Arquivologia produgdo, tramitagdo, manutengdo e preservagdo de
informacgdo e documentos; Legislagdo sobre o assunto
. X Direito autoral e legislagdo de audiovisual; Transmissdo
A L. . . Servidores que atuam no desenvolvimento de L, . " . N
15 |Desenvolver projetos de audiovisual de radio e televisdo . . L . Radio e Televisdo de eventos; Produgdo audiovisual; Elaboragdo de
projeto de audiovisual (radio e televisdo) .
projeto cultural
. . L. N . Media training, técnicas retdricas e gestuais de
) L. ) . ) Servidores que atuam junto aos 6rgaos de Relagdes Publicas e . N .
16 |Relacionar-se com 6rgaos de imprensa sobre assuntos institucionais comunicagdo, sele¢do de assuntos prioritarios de cada

imprensa

Propaganda

tema




17

Planejar o mix de comunicag¢do da unidade/instituicdo

Servidores que atuam com a comunicagdo
institucional da UnB

Relagdes Publicas e
Propaganda

Planejamento de comunicagdo integrada para trabalho
em rede; Segmentagdo de publico e novas tecnologias
e linguagens de comunicagdo

18

Elaborar material audiovisual

Servidores que atuam na elaboragdo de material
audiovisual

Relagdes Publicas e
Propaganda

Produgdo gréfica: designer grafico, revisdo de textos e
diagramacgdo, edi¢do de dudio, de imagens estaticas e
em movimento;

19

Realizar a avaliagdo socioecondmica dos estudantes

Servidores que atuam na avaliagdo
socioeconémica dos estudantes

Servigo Social Aplicado

Técnicas de avaliagdo socioeconémica

20

Realizar o acolhimento psicossocial dos estudantes

Servidores que atuam no acompanhamento
psicossocial dos estudantes

Psicologia Social

Acompanhamento psicossocial

21

Redigir e instruir os documentos conforme as orientagdes institucionais

Servidores da UnB

Lingua Portuguesa

Técnicas de escrita de documentos oficiais e de
comunicagdo interna; Linguagem Simples; Redagdo
oficial

22

Realizar o atendimento em lingua estrangeira

Servidores que atuam no atendimento ao
publicos interno e externo

Linguas Estrangeiras
Modernas

Inglés, Espanhol e Francés

23

Realizar os procedimentos relativos a aposentadoria e pensdo

Servidores que atuam no registros de
aposentadoria e pensdo

Aposentadoria e Previdéncia

Averbacdo, pensdo civil por morte e aposentadoria.

24

Elaborar editais de concurso publico e de selegdo simplificada

Servidores que atuam com concursos publicos e
selegdo simplificada

Gestdo de Pessoas

Elaboragdo de editais de concursos publicos e selegGes
simplificadas

25

Liderar equipes e mediar conflitos

Gestores da UnB

Gestdo de Pessoas

Lideranga; Comunicagdo ndo violenta e escuta ativa;
Gestdo de conflitos e negociagdo; Técnicas de
participacdo e mediagdo

26

Avaliar as condi¢des de saude, seguranca e riscos do ambiente de trabalho

Servidores que atuam com salde e seguranga no
trabalho

Gestdo de Pessoas

Saude e seguranga no trabalho

27

Realizar registros financeiros de pessoal

Servidores que atuam no registros financeiros de
pessoal

Gestdo de Pessoas

Folha de pagamento, célculos judicias, e-social,
inovacdo e resolucdo de problemas.

28

Realizar registros de pessoal

Servidores que atuam no registros de pessoal

Gestdo de Pessoas

SIAPE, SIGEPE

29

Gerenciar equipes em Programa de Gestdo e Desempenho

Gestores da UnB

Gestdo de Pessoas

Programa de Gestdo de Desempenho

30

Gerir e acompanhar o desenvolvimento na carreira dos servidores da instituicao

Gestores da UnB

Gestdo de Pessoas

Gestdo do Desenvolvimento na Carreira

31

Planejar e organizar as atividades de trabalho

Servidores da UnB

Gestdo de Pessoas

Organizagdo, Sistemas e Métodos; Gestdo de tempo e
produtividade.

32

Elaborar a¢oes de desenvolvimento para os servidores da instituicao

Servidores que atuam na elaboragdo de agdo de
capacitacdo institucionais

Gestdo de Pessoas

Técnicas, recursos e estrat. para desen.de pessoas

33

Realizar a compra de bens e servigos

Servidores que atuam em processos de compras

Logistica e Compras Publicas

Legislacdo aplicada a licitagdo e contratos e assuntos
correlatos

34

Realizar processos de licitacdo, contratos e convénios, conforme Lei n2 14.133/2021 e
outras legislagdes correlatas

Servidores que atuam em processos de licitagdo e
contratos

Logistica e Compras Publicas

Legislacdo aplicada a licitagdo e contratos e assuntos
correlatos

35

Realizar a fiscalizagdo de contratos e convénios

Servidores que atuam na fiscalizagdo de contratos

Logistica e Compras Publicas

Fiscalizagdo de contratos e convénios




36

Atuar em 6rgaos colegiados

Servidores da UnB que atuam em érgdos
colegiados

Estratégia, Projetos e
Processos

Funcionamento dos érgdos colegiados da UnB.

37

Definir a estrutura formal da unidade

Gestores da UnB

Estratégia, Projetos e
Processos

Organizagdo, Sistemas e Métodos

38

Mapear e simplificar os processos institucionais

Gestores da UnB

Estratégia, Projetos e
Processos

Mapeamento e gestdo de processos, Business Process
Model and Notation

39

Descrever a estrutura da Universidade, aspectos histéricos, normas e demais
regulamentos que orientam a vida funcional do servidor na institui¢do.

Servidores ingressantes na UnB

Estratégia, Projetos e
Processos

Ambientagdo de novos servidores; estrutura
organizacional.

40

Elaborar o planejamento da unidade/institui¢cdo

Servidores que atuam no planejamento
institucional

Estratégia, Projetos e
Processos

Planejamento Estratégico, tatico e operacional

41

Realizar a avaliagdo institucional

Servidores que atuam na avaliagdo institucional

Estratégia, Projetos e
Processos

Avaliagdo de Politicas Publicas, Sistema e indicadores
de avaliagdo do Ensino Superior (SINAES), rankings de
avaliagcdo das IES

42

Elaborar e gerir projetos académicos e de pesquisa

Servidores que atuam no projetos académicos

Estratégia, Projetos e
Processos

Projetos de pesquisa; Prestacdo de contas; Captagdo
de recursos; TED

43

Realizar andlise orgamentaria, financeira e contabil da institui¢do

Servidores que atuam na andlise orcamentaria,
financeira e contabil

Orgamento e Finangas

Analise das contas publicas; Execugdo orgamentaria,
financeira e contabil; Contabilidade publica e
contabilidade de custos; Analise de balangos.

44

Gerir o orgamento/recursos financeiros da unidade/instituicdo

Servidores que atuam na execugdo orcamentaria

Orgamento e Finangas

Analise das contas publicas; Execugdo orgamentaria,
financeira e contabil; Contabilidade publica e
contabilidade de custos; Analise de balangos.

45

Formalizar, executar e prestar de contas de Termo de Execug¢do Descentralizada - TED

Servidores que atuam com Termo de Execugdo
Descentralizada - TED

Orgamento e Finangas

Termo de Execugdo Descentralizada - TED

46

Gerir a informac&o e a comunicacdo da unidade/instituicio

Servidores que atuam na gestdo da comunicagdo
da unidade/instituigdo

Comunicagao Institucional

Comunicagdo; Comunicagao institucional com foco no
usuario; Recursos e Gestdo de redes sociais

a7

Realizar eventos institucionais

Servidores que atuam com eventos institucionais
na UnB

Comunicagdo Institucional

Organizacdo de reunides/eventos/agdes virtuais e
presenciais;

48

Elaborar documentos institucionais no SEI

Servidores da UnB

Gestdo da Informagdo e do
Conhecimento

Fungdes do SEI; Produgdo, tramitagdo e gestdo de
documentos digitais

49

Realizar o acompanhamento académico dos estudantes com deficiéncia

Servidores que prestam apoio as pessoas com
deficiéncia

Educagdo e Docéncia

Inclusdo e acessibilidade na educagdo superior

50

Gerir agoes de extensdo

Servidores que atuam na extensdo

Educagdo e Docéncia

Planejamento e Avaliagdo Educacional; Atividade
Extensionista; Tecnologia da Informagdo; Legislagdo
sobre o assunto

51

Planejar cursos com parte da carga horaria a distancia.

Professores da UnB

Educagdo e Docéncia

Ensino a distancia, Formagdo Docente, EaD

52

Gerir cursos de pos-graduagdo

Servidores que atuam na pos-graduagao

Educagdo e Docéncia

Ensino superior; Legislagdo do ensino superior;
Diretrizes basicas de educagdo; Pds-graduagdo lato e
stricto sensu; Pesquisa e ensino na pds-graduagdo




53

Gerir cursos de graduagdo

Servidores que atuam na graduagdo

Educagdo e Docéncia

Ensino superior; Legislagdo do ensino superior;
Diretrizes basicas de educagdo; Ensino presencial e a
distancia.

54

Utilizar praticas pedagégicas inovadoras no ensino

Professores da UnB

Educagdo e Docéncia

Ensino e aprendizagem

55

Utilizar os Sistemas Integrados de Gestdo da Institui¢do (SIG UnB)

Servidores da UnB

Tecnologia da Informagdo.

Sistemas Integrado de Gestdo da UnB (SIG-UnB)

56

Desenvolver solugdes em TIC

Servidores que atuam em tecnologia da
informacgdo e comunicagdo

Tecnologia da Informagdo.

Sistemas baseados em Unix/Linux; desenvolvimento de
software; solugdes de sistemas computacionais;
linguagens de programacao;

Docker e Kubernetes;

57

Utilizar os sistemas e ferramentas de suporte e atendimento em TIC

Servidores que atuam em tecnologia da
informacgdo e comunicagdo

Tecnologia da Informacgdo.

Processos de incidente, problema, mudanga e base de
conhecimento

58

Implementar sistema de comunicagao

Servidores que atuam em tecnologia da
informacgdo e comunicacdo

Tecnologia da Informagdo.

Topologias e redes de fibra dptica

59

Utilizar os recursos da plataforma Aprender.

Servidores que atuam com a plataforma
Aprender.

Tecnologia da Informagdo.

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), Educagdo

60

Gerir bancos de dados institucionais com base em Business Intelligence

Servidores que atuam com bancos de dados
institucionais

Tecnologia da Informagdo.

Analise e Ciéncia de dados; Business Intelligente (Bl);
SQL Server.

61

Gerir os sites institucionais da UnB

Servidores da UnB

Tecnologia da Informacdo.

Web designer; Gestdo de sites

62

Realizar a coleta e analise dos dados académicos da instituicdo

Servidores que atuam no tratamento de dados
institucionais

Analise e Ciéncia de Dados

Técnicas de coleta e analise de dados; Normativos
relacionados aos dados académicos; Rankings
académicos

63

Tratar dados conforme a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD)

Servidores que atuam no tratamento de dados
institucionais

Analise e Ciéncia de Dados

LGPD; Coleta e Analise de Dados em Gestdo de Pessoas

64

Realizar pericias judiciais de insalubridade e/ou periculosidade

Servidores que atuam em pericias judiciais

Outro - ndo especificado

Pericia de insalubridade e periculosidade

65

Elaborar subsidios para processos judiciais

Servidores que atuam em processos judiciais

Outro - ndo especificado

Andlise de processos judiciais e elaboragdo de
subsidios

66

Realizar a seguranga patrimonial e vigilancia da Universidade.

Servidores que atuam como agentes de
seguranca e vigilancia

Outro - ndo especificado

Vigilancia e seguranga universitaria

67

Realizar o atendimento em LIBRAS

Servidores que atuam no atendimento ao
publicos interno e externo

Outro - ndo especificado

LIBRAS

68

Gerir o patrimdnio mobiliario

Servidores que atuam com a gestdo de
patrimonio mobilidrio

Outro - ndo especificado

Gestdo de Patrim6nio Mobiliario

69

Gerir o patrimdnio imobiliario

Servidores que atuam com a gestdo de
patrimonio imobilidrio

Outro - ndo especificado

Gestdo de Patrimonio Imobilidrio

70

Catalogar materiais em conformidade com a Instrucdo de Catalogacdo de Materiais.

Servidores com o perfil de requisitores ou
catalogadores de materiais

Outro - ndo especificado

Gestdo de materiais

71

Elaborar e desenvolver projetos de pesquisa

Servidores da UnB

QOutro - ndo especificado

Metodologia de pesquisa

72

Realizar atividades de operagdo, manutengdo, assisténcia, assessoria, fiscalizagao,
pericia e suporte técnico nos laboratérios.

Técnicos de Laboratério

Outro - ndo especificado

Técnicas de laboratério das vérias dreas de
conhecimento

73

Atuar conforme os principios da Politica de Direitos Humanos da UnB

Servidores da UnB

Outro - ndo especificado

Direitos humanos; diversidade




