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DB Universidade de Brasilia

INFORME N2 RETIFICACAO 02/2023/ PROCAP/ DCADE /DGP / DCADE/DGP /DGP
PROCESSO N2 23106.027946/2023-35
INTERESSADO: COORDENAGAO DE CAPACITAGAO (DGP / DCADE / PROCAP)
1. RETIFICACAO 2

No item 8.1, onde se |é:
O servidor a ser beneficiado devera cumprir os seguintes requisitos:
c) enviar o processo com, no minimo, 45 dias antes do inicio da acdo.

Leia-se:

O servidor a ser beneficiado devera cumprir os seguintes requisitos:

c) em caso de agdo fora de Brasilia/DF, enviar o processo com, no minimo, 45 dias e, no maximo, 60 dias
antes do inicio da acao.

d) em caso de acdo em Brasilia/DF ou online, enviar o processo com, no minimo, 30 dias e, no maximo, 60

dias antes do inicio da ac¢do.

No item 8.4, onde se |é:

Na acdo de capacitacdo externa, objeto da solicitacdo, deverao constar:

c) Necessidade de desenvolvimento do PDP 2023 ndo atendida por escolas de governo ou por agoes
oferecidas pelo DGP/Dcade/Procap.

Leia-se:

Na acdo de capacitacdo externa, objeto da solicitacdo, deverao constar:

c) Necessidade de desenvolvimento do PDP 2023 ndo atendida integralmente por escolas de governo ou
por acoes oferecidas pelo DGP/Dcade/Procap.

No item 9.2, onde se |é:

b) Dossié de informacdes que referendem as caracteristicas da acdo de capacitacdo preenchidas no
formuldrio de solicitacdo. Em caso de recomendacdo normativa ou institucional, deve-se incluir o
comprovante (Lei, Decreto, Instru¢cdo Normativa, Relatério de Auditoria, Relatério de PAD, Resolucdo de
Conselho, Ato da Reitoria ou Decanato);

i) Folder e programacao da a¢do, com data e hordrio de inicio e fim das atividades;

ii) Comprovante de preco: valor da inscricdo disponivel em pdgina web, ou em outros meios oficiais de
comprovacao;

iii) Em caso de visita técnica, incluir a carta convite da institui¢do e o roteiro/programacao da visita.

Leia-se:

b) Dossié de informagdes que referendem as caracteristicas da agdo de capacitagdao preenchidas no
formuldrio de solicitacdo. Em caso de recomendacdo normativa ou institucional, deve-se incluir o
comprovante (Lei, Decreto, Instrucdo Normativa, Relatério de Auditoria, Relatério de PAD, Resolucdo de
Conselho, Ato da Reitoria ou Decanato);

i) Folder e programacao da a¢do, com data e hordrio de inicio e fim das atividades;

ii) Comprovante de prego: valor da inscrigdo disponivel em pagina web, ou em outros meios oficiais de
comprovacao;

iii) Em caso de visita técnica, incluir a carta convite da institui¢do e o roteiro/programacao da visita.

iv) Caso haja apresentagao de trabalho, incluir o comprovante de aceite.

No item 9.3, onde se |é:
Apods anexar todos os documentos solicitados, o processo SEIl deve ser enviado para DGP/Comissdo
Capacitagdao com, no minimo, 45 dias de antecedéncia do inicio da ac¢ao.
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Leia-se:

Apds anexar todos os documentos solicitados, o processo SEI deve ser enviado para DGP/Comissdo
Capacitagdo com, no minimo, 45 dias de antecedéncia do inicio da acdo (em a¢Ges fora de Brasilia/DF) ou
30 dias de antecedéncia (em a¢des em Brasilia/DF ou online) e, no maximo, 60 dias do inicio da acao.

Nos itens 12.2 e 12.3, onde se lé:

12.2 Para a correta instrucdo processual apds a aprovacdo, sera necessaria a elaboracdo/inclusdo dos
seguintes documentos no processo:

a. Estudo Técnico Preliminar;

b. Termo de Referéncia: A¢des de Capacitacdo;

c. Proposta comercial e formalizacdo de consulta ao fornecedor direcionada a UnB — e-mail, conforme
preceitua a IN 73/2020;

d. Contrato social da empresa ou sua ultima alteragao;

e. Documento de identificacdo do representante legal da empresa;

f. Comprovacdo do preco praticado no mercado (podendo ser por cdpia da pagina publica da empresa com
os valores da inscricdo, Nota de Empenho, Notas ficais), de acordo com o art. 72 da IN 73/2020;

g. Declaragao de que nao emprega menores;

12.3 Os documentos listados nas alineas "a" e "b" do item 12.2 deverao ser preenchidos digitalmente no
site oficial de compras do governo (https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp).

Leia-se:

12.2 Para a correta instrucdo processual apds a aprovacao, serd necessaria a elaboracdo e inclusdo de
novos documentos a serem indicados no despacho do processo dentro do prazo para atendimento da
legislagao vigente de compras e contratagdes publicas.

12.3 Em caso de eventos académicos com apresentacdo de trabalho, o processo seguira o fluxo
simplificado de pagamento de inscricdo em eventos académicos estabelecido pelo DAF.

No item 12.4, onde se |é:

O servidor devera encaminhar os documentos requeridos no item 12.2 e seguir as orientacdes
estabelecidas pelo Decanato de Administracdo/Diretoria de Compras/Coordenadoria de Instrucdo
Processual (DAF/DCO/CAIP).

Leia-se:

O servidor devera encaminhar os documentos requeridos no despacho e seguir as orientagdes
estabelecidas pelo Decanato de Administracdo/Diretoria de Compras/Coordenadoria de Instrucdo
Processual (DAF/DCO/CAIP), em caso de a¢Ges sem apresentacgdo trabalho, ou do Decanato de
Administracdo/Diretoria de Andlise e Conformidade Processual (DAF/DACP), em caso de a¢des com
apresentacao de trabalho.

No item 12.5, onde se |é:
Em caso de duvidas sobre os documentos listados no item 12.2, o requerente devera entrar em contato
diretamente com DAF/DCO/CAIP.

Leia-se:
Em caso de duvidas sobre os documentos listados no despacho, o requerente devera entrar em contato
diretamente com DAF/DCO/CAIP ou DAF/DACP.

Incluir os itens:

13.7 A emissdo das passagens aéreas sera realizada, exclusivamente, pelo DGP/Dcade/Procap e o servidor
requerente receberd as informacdes do bilhete aéreo em seu e-mail.

13.8 O(a) servidor(a) que se deslocar por via terrestre (rodoviario ou ferrovidrio) para participar em acdo
de capacitacdo devera adquirir as passagens por conta prépria e poderad solicitar reembolso das passagens
posteriormente mediante apresentagdo dos canhotos da passagem.

No item 14.1, onde se |é:
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A prestacdo de contas sera realizada pelo(a) servidor(a) beneficiado(a) mediante:
b) Em agdes fora de Brasilia/DF, copia do canhoto dos cartdes de embarque ou declaracdo de embarque
emitida pela companhia aérea;

Leia-se:
A prestacdo de contas sera realizada pelo(a) servidor(a) beneficiado(a) mediante:
b) Em agdes fora de Brasilia/DF, copia do canhoto dos cartdes de embarque ou declara¢do de embarque

emitida pela companhia aérea. Caso haja trecho terrestre, incluir o canhoto das passagens para solicitagdo

de reembolso;

No item 14.4, onde se |é:

O servidor que nao realizar a prestacdo de contas no prazo estipulado poderd ser solicitado a devolver ao
Erario os recursos recebidos e ficara impedido de participar de todas as a¢des promovidas pelo
DGP/Dcade/Procap por 1 (um) ano.

Leia-se:

O servidor que ndo realizar a prestacdo de contas no prazo estipulado poderd ser solicitado a devolver ao
Erario os recursos recebidos e ficara impedido de participar de todas as agdes externas custeadas pelo
DGP/Dcade/Procap por 1 (um) ano.

Documento assinado eletronicamente por Emelle Rodrigues Novais Cruz, Diretor(a) de Capacitacdo

)
|
Je'* l'ﬁ] Desenvolvimento e Educagdo, em 08/05/2023, as 08:42, conforme horario oficial de Brasilia, com

assnalura
eletrénica fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n? 23106.027946/2023-35 SEI n2 9728399
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