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PLANO DE CURSO

NOME DA ACAO DE CAPACITACAO: Plataforma Sucupira/Coleta Capes
Periodo do curso: 16/10 a 30/10

Carga hordria: 12h

Dias sincronos: 16/10, 23/10 e 30/10

Horario: 14 as 18h.

1. OBJETIVOS DA AGAO DE CAPACITAGAO

1.1 Objetivo Geral
Compreender o processo de avaliagdo na pds-graduagdo e empregar as funcoes bdsicas da
Plataforma Sucupira utilizadas no cadastro e gerenciamento de informacbes académicas dos
programas de pds-graduacdo.

1.2 Objetivos Especificos
1.2.1. Dominar o processo de avaliagdo na pds-graduagdo com seus principais marcos
conceituais, normativos e processuais;
1.2.2. Aplicar os principais dispositivos utilizados na Plataforma Sucupira para inser¢éo e gestdo
de dados académicos dos programas de pos-graduacgéo;
1.2.3. Reconhecer e desenvolver estratégias para solucionar os problemas de preenchimento
mais recorrentes na produgdo dos relatdrios anuais do Coleta Capes.

2. EMENTA

NocOes basicas do processo de avaliagdo da pos-graduacdo: conceitos, processos e normas;
Procedimentos de insercdo de informacdo dos programas na Plataforma Sucupira; Ferramentas de
gestdo de informacdo da Plataforma Sucupira (relatérios); Pontos sensiveis no processo de
preenchimento.

3. CONTEUDO (pode ser separado por Unidade)

Unidade I: Conceitos, Processos e Normas da Avaliacdo da Pds-graduacao
e Sistema Nacional de Pés-Graduacdo (SNPG)
e Avaliacdo das Propostas de Cursos Novos (APCN)
e Avaliacdo Periddica dos Cursos de Pos-graduacdo (Quadrienal)
e Areas de avaliacdo e documentos de area

Unidade II: Plataforma Sucupira (Insercao de dados)
e Cadastros de discentes, docentes e egressos
e Cadastro de producdes intelectuais e trabalhos finais
e (Cadastro de linhas e projetos de pesquisa
e Cadastro de disciplinas e turmas

Unidade llI:

e Relatdrios de Consolidagao
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e Relatérios de Conferéncia
e Relatdrios de Dados enviados
e Pontos criticos no preenchimento das informacgdes para o Coleta Capes Anual

4. CRONOGRAMA (incluir atividades sincronas e assincronas)

Conteudo e/ou Atividades Data / aula Instrutor(a)
Apresentacdo do Sistema Nacional de Pés- | 16/10—12 aula | Rodolfo Moraes Reis
Graduacdo (SNPG), da Avaliacdo das Propostas
de Cursos Novos (APCN), da Avaliacdo
Periédica dos Cursos de Pds-graduacao
(Quadrienal) e das Areas de avaliagdo e seus
documentos.

Treinamento pratico com as ferramentas da | 23/10—22 aula | Rodolfo Moraes Reis
Plataforma Sucupira para: cadastro de
discentes, docentes e egressos; de producdes
intelectuais e trabalhos finais; de linhas e
projetos de pesquisa; de disciplinas e turmas.
Treinamento pratico com as ferramentas da | 30/10 — 32 aula | Rodolfo Moraes Reis
Plataforma Sucupira para producdo de
relatorios:  Relatdrios de  Consolidacdo;
Relatoérios de Conferéncia; Relatérios de Dados
enviados; Discussdo sobre os pontos criticos no
preenchimento das informacgdes para o Coleta
Capes Anual.

5. METODOS DE ENSINO
O curso terd aulas expositivas, com quatro horas de duracéo.

5.1. ESTRATEGIAS EDUCACIONAIS
As estratégias utilizadas serdo aulas expositivas com uso slides e acompanhamento de tutoriais.

5.2. MATERIAIS DIDATICOS
Tutorial de Treinamento Sucupira-Coleta e Slides

5.3. SISTEMA DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM
Os alunos serdo avaliados ao longo do curso por meio de aplicacdo de exercicios de fixagcdo e
participagcdo do aluno durante as atividades. Haverd atividade prdtica para resolver no local de
trabalho.

5.4. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

1. Ministério da Educacdo, Conselho Nacional de Educac¢do, Camara de Educacdo Superior. Resolugdo
n2 7, de 11 de Dezembro de 2017. Estabelece normas para o funcionamento de cursos de pds-
graduacdo stricto sensu. Disponivel em: <http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?
idAtoAdmElastic=199#anchor> Acesso em: agosto de 2023.

2. Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior. Portaria n.2 81. de 3 de junho de
2016. Define as categorias de docentes que compdem os Programas de Pds-Graduacdo (PPG's) stricto




UnB/Universidade de Brasilia

DGP/Decanato de Gestéo de Pessoas

Dcade/Diretoria de Capacitagdo, Desenvolvimento e Educagéo
Procap/Coordenadoria de Capacitagdo

sensu. Disponivel em: <http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?
idAtoAdmElastic=327#anchor> Acesso em: agosto de 2023.

3. Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior. Coleta Capes: Conceitos e
orientagdes. Manual de Preenchimento. Disponivel em:
<

https://www.udesc.br/arquivos/udesc/id cpmenu/12796/Manual_do Coleta de Dados v3 32 0 1
600450939041 12796.pdf> Acessivel em: agosto de 2023.
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